Gmina Lysomice

87-148 Lysomice, ul. Warszawska 8
e-mail: przetargi@lysomice.pl

Lysomice, dnia 09.11.2018 r.
Znak sprawy: ZP.271.1.2018. KM

ZAPYTANIE OFERTOWE

wartod¢ zamowienia ponizej kwoty okreslonej na podstawie przepisow art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U.z 2018 r., poz. 1986 ze zm.)
. ZAMAWIAJACY:
Gmina Lysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice zaprasza do zlozenia ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Urzedu Gminy tysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, w tym doreczen
wynikajacych z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacji Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotow, w
obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granica w okresie od 01 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.,

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamowienia jest:

a) przesylanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym -
zarowno priorytetowych, jak i ekonomicznych;

b) przesytanie i doreczanie przesylek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie
krajowym i zagranicznym - zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;

¢) doreczanie przesytek listowych rejestrowanych zwroconych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatom,

d) przesytanie i doreczanie przesylek reklamowych;

e) przesylanie i dorgczanie paczek ekonomicznych;

fy  swiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego;

Kody CPV: 64.11.00.00-0 Uslugi pocztowe; 64.11.20.00-4 Uslugi pocztowe dotyczage listow; 64.11.30.00-1 Uslugi pocztowe dotyczace paczek

2) Wykonawca zobowigzany jest codziennie do przywiezienia raz dziennie przesylek przystanych do Zamawiajacego od
poniedziatku do piatku w dni robocze do godziny 10:00 oraz do odbioru raz dziennie przesyiek przygotowanych do
wystania z siedziby Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Lysomice, Ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice, - od
poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 14°° - 15%, z zastrzezeniem postanowienia ust. 3) niniejszego
zapytania. Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey po okazaniu stosownego
upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych).

3) W przypadku gdy Wykonawca posiada placowki nadawcze w miejscowosci Zamawiajgcego (w tysomicach),
Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do placowki nadawczej. W przypadku braku ich posiadania Wykonawca
zohowiazany jest do nieodplatnego, codziennego odbierania przesylek z siedziby Zamawiajacego. W przypadku gdy
Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejszq oferte posiada w siedzibie Zamawiajgcego placowke nadawczg (w
Lysomicach), zobowiazuje sie do utrzymania jej przez okres frwania umowy (potwierdzeniem jest zioZenie
stosownego oéwiadczenia zalaczonego do formularza oferty - zatacznik nr 1, niedostarczenie o$wiadczenia
spowoduje odrzucenie oferty).

4) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot
i reklamacje, wykonawca musi realizowa¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci nizej
wymienionymi:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481 ze zm.),

b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.),

¢) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.),
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6)

7)

obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegdlnosci Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) oraz Akty Wewnetrzne Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z
dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481 ze zm.),
Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegolnych pozycji przesylek wyszczegolnionych w zestawieniu ilosci
przesylek, majg charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwigkszenia
llosci wskazanych przesytek. Okre$lone rodzaje i ilosci poszczegélnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug
moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloéciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamaéwienia. Zmnigjszenie lub
zwigkszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy bedzie przystugiwalo jedynie wynagrodzenie za
faktycznie zrealizowane ustugi.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesiac kalendarzowy. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za
przesylki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych. Ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.

Platnosci za przesylki beda dokonywane z dolu na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury za wykonane w
danym miesigcu uslugi. Faktura winna zosta¢c wystawiona do dnia 10-go kazdego miesiaca nastepujacego po
miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych usiug. Platnoéci za wykonane ustugi beda nastepowaé w
terminie 14 dni od daty dostarczenia do Zamawiajacego faktury.

Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia w przypadku, gdy optaty
pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z
przediozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Wykonawca bedzie dorgczat przesylki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem
wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) dla przesylek listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

10) Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego

pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, w terminach
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania
uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) dla przesylek listowych niebedacych
przesytkami najszybszej kategorii.

11) Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesylek we wlasnym zakresie w sposob uzgodniony z Wykonawca,

12) Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowat od dnia 01 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r,

13) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy systemu monitorowania przesylek poleconych.

14) Oferte nalezy ztozy¢ osobiécie u Zamawiajacego w zamknietej kopercie: Gmina tysomice, Urzad Gminy
Lysomice ul. Warszawska 8, 87-148 tysomice (biuro podawcze parter), w terminie do dnia 19 listopada 2018 roku,
do godz. 12:00.
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15) Osoba wyznaczong do kontaktu jest Katarzyna Malon - pracownik Urzedu Gminy Lysomice tel. 56 678 32 22 wew. 33,
Wszelkie zapytania o wyjasnienia nalezy kierowa¢ na adres e-mail:

16) Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim w cenach netto i brutto
i dostarczy¢ jg w sposob jak opisano w ust. 14) niniejszego zapytania.

17) Sposob rozliczen: Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane bedg w PLN.

18) Dodatkowe uwagi:
a) zlozenie zapytania ofertowego nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamowienia;
b) Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewaznié postepowanie bez podawania przyczyny.

Ponizej Zamawiajacy przedklada zestawienie ilosci przesylek z prosha o wskazanie w formularzu ofertowym cen

jednostkowych, (ktére nie moga ulec podwyzszeniu w trakcie trwania umowy).

KALKULACJA ILOSCI PRZESYLEK

Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesylki llos¢ szi. (szacunkowa na
okres trwania umowy)
1 2 3 4

| LISTY KRAJOWE GABARYT Awg Suma 1do6

1. listy zwykle ekonomiczne w obrocie krajowym do 350 g 1322
ponad 350 do 1000 -
ponad 1000 do 2000 -

2. listy polecone ekonomiczne w obrocie krajowym do350g 599
Ponad 350 do 1000 -
ponad 1000 do 2000 -

3. listy ekonomiczne polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do350 g 13238

w obrocie krajowym (+EPQ) onad 350 do 1000 .
ponad 1000 do 2000 -

4. listy polecone priorytetowe w obrocie krajowym do350 g 60
ponad 350 do 1000 -
ponad 1000 do 2000

5. listy zwykte priorytetowe w obrocie krajowym do350¢g
ponad 350 do 1000
ponad 1000 do 2000

6. listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w | do 350 g -

obrocie krajowym ponad 350 do 1000 -
ponad 1000 do 2000 -

Il LISTY KRAJOWE GABARYT Bwg Suma1 do#6

1. listy zwykle ekonomiczne do350 ¢ -

onad 350 do 1000 -
ponad 1000 do 2000 -

2 listy polecone ekonomiczne do 350 g
ponad 350 do 1000
ponad 1000 do 2000

3. listy ekonomiczne polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 350 g -
ponad 350 do 1000 67
ponad 1000 do 2000 -

4. listy zwykte priorytetowe do50g
ponad 50 do 100 .
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e-mail: przetargi@lysomice.pl

ponad 100 do 350 .
5. listy polecone priorytetowe do50g -
ponad 50 do 100 -
ponad 100 do 350 -
6. listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do50g -
ponad 50 do 100 s
ponad 100 do 350 -

Il PACZKI POCZTOWE KRAJOWE GABARYT Awkg Suma 1do 3
. paczka pocztowa ekonomiczna do1 1
ponad 1 do 2 .
ponad 2do 5 -
2. paczka pocztowa polecona do1 -
ponad 1 do 2 -
ponad 2do 5 -
3. paczka pocztowa priorytetowa do1

ponad 1 do 2
ponad 2do §

IV_PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM w kg Suma1do 3
1: poranek do 05
ponad 0,5 do 1
ponad 1do5
ponad 5 do 10
ponad 10 do 16
ponad 15 do 20
2. popoludnie do 0,5 -
ponad 0,5 do 1 -
ponad 1 do 5 -
ponad 5do 10 -
ponad 10 do 15
ponad 15 do 20 .
3. standard do 0,5 -
ponad 0,5do 1 -
ponad 1do5 -
ponad 5do 10 -
ponad 10 do 15 -
ponad 15 do 20 -

V_LISTY ZAGRANICZNE Gabaryt A
1. listy polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 350 g 10
ponad 350 do 1000 -
ponad 1000 do 2000 -

Podane ilosci s wielkosciami orientacyjnymi na okres trwania umowy (tj.01.01.2019-31.12.2019r.) ustalonymi na podstawie
wysylki poczty przez okres ostatnich 12 miesigcy oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjgtyri w celu, poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. \

INSPEKTOR |
yminy L.

iotr Kowal

09, (1. 20127%"

(data i podpis osolb-)-t.ﬁ.pra\.,vniﬂné;)

GMINA LYSOMICE
ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice, NIP: 879-25-93-527 lf
woj. Kujawsko-pomorskie REGON:87-111-87-38 Strona .l

tel. 56 678 32 22, fax 56 678 35 05 www.lysomice.pl




Gmina Lysomice

87-148 Lysomice, ul. Warszawska 8
v e-mail: przetargi@lysomice.pl

............................................................

(pieczatka Wykonawcy) (miejscowost i data)

FORMULARZ OFERTY
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

$wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Lysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek pocztowych, w tym doreczehn wynikajacych z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacii
Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granicq

w okresie od 01 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2019 roku
1. NAZWA WYKONAWCY:

........................................................................................................................

NR TELEFONULFMNBUY convumoimmmemmivmissmssmsmss s s s s i
NP s vamannoesis mosassn oo R s S s BB T
REGON: s i e v s S S RS e s S rs
NRRACHUNIKU BANKOWEG G susmimsievivnvoiiionms i v o s

SKLADAJAC OFERTE OFERUJE WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA Z UWZGLEDNIENIEM NIZEJ
PODANYCH CEN JEDNOSTKOWYCH WRAZ Z MONITOROWANIEM PRZESYLEK POLECONYCH: TAK / NIE . *

*niepotrzebne skresli¢ (dotyczy monitorowania)
FORMULARZ KALKULACJI CENOWEJ

oo = s e

Lp. | Rodzaj przesylki Waga przesylki llos¢ szt. Cena jedn. Warto$¢ netto Kwota Cena brutto
(szacunkowa netto (4x5) podatku VAT | (6+7)
na okres
trwania umowy)

1 2 3 4 5 6 7 8

| LISTY KRAJOWE GABARYTAwg Suma1do6

1. listy zwykle ekonomiczne do350¢g 1322

w obrocie krajowym ponad 350 do -
1000
ponad 1000 do
2000
2 listy polecone ekonomiczne do350 g 599
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w obrocie krajowym Ponad 350 do
1000
ponad 1000 do
2000
3. listy ekonomiczne polecone do 350 g 13238
za zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 do -
odbioru w obrocie krajowym 1000
ponad 1000 do -
2000
4, listy polecone priorytetowe do 350 ¢ 60
w obrocie krajowym ponad 350 do -
1000
ponad 1000 do
2000
5. listy zwykle priorytetowe do 350 g -
w obrocie krajowym ponad 350 do .
1000
ponad 1000 do -
2000
6. listy polecone priorytetowe do 350 g
za zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 do
odbioru w obrocie krajowym 1000
ponad 1000 do
2000
Il_LISTY KRAJOWE GABARYTBwg Suma 1 do6
i listy zwykte ekonomiczne do 350 g -
ponad 350 do
1000
ponad 1000 do
2000
2; listy polecone ekonomiczne do350g -
ponad 350 do
1000
ponad 1000 do
2000
3. listy ekonomiczne polecone do 350 g .
za zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 do 67
odbioru 1000
ponad 1000 do
2000
4, listy zwykle priorytetowe do50g -
ponad 50 do 100
ponad 100 do 350
B listy polecone priorytetowe do50g
ponad 50 do 100
ponad 100 do 350
6. listy polecone priorytetowe do50g -
za zwrolnym potwierdzeniem ponad 50 do 100 | -
odbioru ponad 100 do 350 | -
Il PACZKI POCZTOWE KRAJOWE GABARYT Awkg  Suma 1do 3
1. paczka pocztowa ekonomiczna do1 1
ponad 1 do 2 -
ponad 2 do 5 g
2. paczka poczlowa polecona do1 -

GMINA LYSOMICE

ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice,

woj. Kujawsko-pomorskie

tel. 56 678 32 22, fax 56 678 35 05

NIP: 879-25-93-527
REGON:87-111-87-38
www.lysomice.pl




’ Gmina Lysomice

87-148 Lysomice, ul. Warszawska 8
R e-mail: przetargi@lysomice.pl

ponad 1do 2 -
ponad 2do 5 -

3. paczka pocztowa priorytetowa do1 -
ponad 1do 2
ponad 2 do 5

IV_PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM w kg Suma 1do 3

1. do 0,5
ponad 0,5 do 1 -
poranek ponad 1do 5 .
ponad 5 do 10

ponad 10 do 15
ponad 15 do 20

2, do 0,5 -
ponad 0,5 do 1 -
popoludnie ponad 1 do 5 -
ponad 5 do 10

ponad 10 do 15
ponad 15 do 20

3. do 0,5 -
ponad 0,5 do 1 -
standard ponad 1do 5 -
ponad 5 do 10

ponad 10 do 15
ponad 15 do 20

V_LISTY ZAGRANICZNE Gabaryt A

1. listy polecone ekonomiczne za do350¢g 10
zwrotnym potwierdzeniem odbioru | ponad 350 do -
1000
ponad 1000 do
2000

Suma [+II+I+IV+V

Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawca po podpisaniu umowy. W przypadku
nadawania przez Zamawiajacego przesylek ujetych w formularzu cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z zataczonego do
umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy. Majac na wzgledzie przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481 ze zm.) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian tych cen pod warunkiem zatwierdzenia
ich przez Prezesa Urzedu Komunikacii Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez przywolang wyzej ustawe.

CENA OFERTY:

o WartoS6 brutto ..o zt
o WartoSs Brutto SIOWNIE ..ot r s sre s z
Zatgcznik:

1. Oswiadczenia

(Data, Podpis wykonawcy lub osoby upowazniongj oraz pieczec)
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Zatacznik nr 1
do formularza oferty zdnia ......................

(Pieczatka Wykonawcy) Miejscowosc i data

OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, ze:

1. spetniamy warunki udzialu w postgpowaniu

2. zapoznali$my sig z warunkami zaproszenia do skiadania ofert i nie wnosimy zadnych zastrzezen;

3. wykonamy przedmiot zamowienia w terminie okreslonym w zaproszeniu;

4. posiadamy niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz umiejetnosci, kwalifikacje, mozliwosci techniczne oraz
organizacyjne i kadrowe do wykonania przedmiotu zaméwienia;

uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty;

akceptujemy forme platnosci - przelew w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury.

& o

Ponadto oéwiadczamy, ze:

posiadam / nie posiadam* placéwke nadawcza na terenie miejscowosci Lysomice i zobowigzuje sie do jej utrzymania
przez caly okres trwania umowy.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej oraz pieczec)

*Niepotrzebne skreslic
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